ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

W niniejszym postegpowaniu nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2022, poz. 1710 ze zm.).
Szacowana wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 z1.

Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut Badawczy w Krakowie, przy ul. Lubicz 25 A,
zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zloZenia oferty

na ushuge restauracyjna dla uczestnikow spotkania barbérkowego
organizowanego w Krakowie
przez Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut Badawczy
w dniu 15 grudnia 2023 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia — warunki i wymagania

Przedmiotem zamdwienia jest:

a. Usluga restauracyjna polegajaca na udostgpnieniu lokalu oraz zapewnieniu poczestunku dla
uczestnikow spotkania barborkowego organizowanego przez Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut
Badawczy w Krakowie w dniu 15 grudnia 2023 r. dla ok. 200 — 220 osob — poczatek spotkania ok.
godz. 19.00.

Spotkanie rozpocznie si¢ kolacja - na goraco, zasiadang - po zakonczeniu czesci oficjalne;.

Kolacja musi si¢ sktada¢ z: przystawki, zupy, dania gtéwnego podawanego na goraco i deseru, serwowana
przez kelneréw do stolikow.

Wykonawca zobligowany jest do przedstawienia w ofercie trzech propozycji zestawéw menu na kolacje¢
- do wyboru dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy zglosi Wykonawcy ilo$¢ uczestnikow i rodzaj wybranego menu do dnia 12 grudnia 2023 r.

Po kolacji, do dyspozycji uczestnikow bankietu - szwedzki st6l, uzupelniany na biezaco do godz. 24.00,
zawierajacy cO najmniej:

- bufet: zimny (miesa, wedliny, sery, satatki, pieczywo),

- bufet ciepty (1 ciepte danie serwowane w bemarze),

- wiejski stot (wedliny i kietbasy wiejskie, ogorki kiszone, smalec),

- bufet deserowy (ciasta, owoce)

oraz

- golonka w kapuscie — 100 sztuk - serwowana W bemarze (nalezy uwzgledni¢ w kazdej z 3 propozycji
menu).

Wykonawca zobligowany jest do przedstawienia w ofercie trzech propozycji zestawéw menu w formie
szwedzkiego stotu - do wyboru dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby od poczatku trwania bankietu serwowane byly napoje - bez ograniczen:
zimne (soki, woda mineralna, soft drinki) i gorace (kawa, herbata).
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Zamawiajacy wymaga takze zapewnienia dla uczestnikow bankietu — napoi alkoholowych: piwo, wino
biate i czerwone, wodka.

Wykonawca winien poda¢ w ofercie ceng zapewnienia napoi alkoholowych w wariancie:

- open bar (piwo, wino biale i czerwone, wodka) — bez ograniczen, dla wszystkich uczestnikow bankietu
od momentu rozpoczgcia kolacji (ok. godziny 20.00) do godziny 02.00.

W ofercie nalezy poda¢ koszt przedtuzenia ustugi open bar / godzine.

Wykonawca zobligowany jest poda¢ rodzaj (marke) oferowanych napoi alkoholowych.

Wykonawca moze rozszerzy¢ proponowane menu o dodatkowa propozycje w ramach oferowanej ceny

lub zaproponowac inna opcje zorganizowania poczestunku dla uczestnikoOw spotkania.

Wymagany jest kompleksowy serwis gastronomiczny: niezbedna obstuga kelnerska i barmanska,
dekoracja stotow; nakrycie stolow; zastawa — nie dopuszcza si¢ naczyn jednorazowego uzytku.

Czas trwania bankietu: od godz. 19:00 do godz. 02:00 kolejnego dnia, z mozliwoscig przedtuzenia.
W ofercie nalezy poda¢ ewentualne koszty przedtuzenia bankietu.

Czas trwania imprezy gtownej: od 19:00 do 24:00. Po godzinie 24:00 dla gosci bankietu winny by¢
dostepne:

- sala,

- szwedzki stot (szwedzki stot po godz. 24.00 nie musi juz by¢ uzupetniany),

- napoje bezalkoholowe (kawa, herbata, woda, soki, soft drinki)

oraz

- napoje alkoholowe: open bar do godz. 2.00, a p6zniej - rozliczane wg "spozycia" lub ceny ryczattowej
zaproponowanej w ofercie przedtuzenia ustugi "open bar" — w zaleznosci od ustalen.

Wykonawca zobligowany jest do przedstawienia w ofercie trzech propozycji menu do wyboru dla
Zamawiajacego. Propozycie winny uwzgledniaé kolacje, szwedzki stot i napoje.

Doktadny czas podawania positkow i inne ustalenia - do uzgodnienia z Zamawiajacym po zawarciu
umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ modyfikacji zatozen w wyniku prowadzonych uzgodnien.

b. Wynajem sali restauracvjnej na wylaczno$¢ w godz. 18:30 w dniu 15-12-2023 r. Obiekt ma
by¢ ogrzewany i klimatyzowany. Sala musi pomiesci¢ 200 — 220 oséb siedzgcych przy stotach. Nie

dopuszcza si¢ umieszczenia stolikow w korytarzach, tarasach, pomieszczeniach przylegajacych i innych.
Wykonawca musi zapewni¢ wydzielone miejsce do tanca oraz wydzielone miejsce dla zespotu
muzycznego/DJ — z mozliwoscia podiaczenia urzadzen elektrycznych do pradu i z wydzielonym,

niewielkim pomieszczeniem, stanowigcym zaplecze dla zespolu muzycznego (zespdt zapewnia

Zamawiajacy we wlasnym zakresie).
Obiekt musi posiada¢ niezalezne w petni dostepne toalety oraz szatni¢ z obstuga (preferowane numerki
dla kazdego z uczestnikow).

Zamawiajacy przed dokonaniem wyboru przeprowadzi wizje w zaproponowanym miejscu (lokalu).

Zakladany maksymalny, koszt za calo$¢ zrealizowanej ustugi na jedna osobe — 360 zl netto.
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Zamawiajacy wymaga, aby koszt wynajecia sali wliczony byl w cene¢ uslugi restauracyjnej.

c._Zapewnienie noclequ dla min. 30 oséb.
Wykonawca bedzie zobligowany do podania ceny noclegu w pokoju jednoosobowym (wraz ze
$niadaniem i bez $niadania).

Zamawiajacy przewiduje, ze konieczne bedzie zapewnienie noclegu dla min. 30 osob. Nocleg optacany
bedzie bezposrednio przez gosci (nie przez Zamawiajacego), zgodnie z ceng wskazang w ofercie.

Zamawiajacy dopuszcza wyplate zaliczki przed realizacja zamowienia w wysokosci maksymalnie do 50%
warto$ci umowy — wyliczonej w nastgpujacy sposob:
cena podana w ofercie w punkcie: "Cena usfugi zgodnie z pkt 1 a, b Zaproszenia za 1 osobe" x 200 osob.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacii ztozonych ofert.

2. Warunki wymagane od Wykonawcow

e Oferte nalezy sporzadzi¢ na pisSmie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej pelna czytelnosé jej
tresci. Oferta ma by¢ podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

e Jako opis obiektu lokalu/sali uznane beda prospekty, katalogi i inne materiaty Wykonawcy, jezeli
zostang ztozone wraz z oferta.

e Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci i zaproszenia do ztozenia oferty.

¢ Do oferty nalezy zalaczy¢ proponowane menu .

3. Sposob sporzadzenia oferty
Formularz ofertowy zawierajacy (wzor - zat. nr 1):
e nazwe i adres Wykonawcy,
e laczng ceng brutto za zrealizowanie catego przedmiotu zamdwienia
- Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich.
- Cena oferty powinna uwzglednia¢ rowniez wszelkie inne, nie wymienione w formularzu, a konieczne
do poniesienia zdaniem Wykonawcy koszty, zwigzane z realizacja opisanej w zaproszeniu ustugi.
- Ceng oferty nalezy skalkulowac¢ i poda¢ w ofercie stosownie do wymagan Zamawiajgcego.
Podana cena jest obowiqzujgca w calym okresie waznosci umowy.

4. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
- cena ogétem brutto 10%

cena najnizsza
Wc = x10

cena przedstawiona w badanej ofercie

- ocena obiektu, w tym funkcjonalnos¢ i estetyka sali oraz lokalizacja obiektu 40%




Oferta moze uzyskac od kazdego cztonka Komisji oceniajacej oferty 40 punktéw. Ocene stanowi¢ bedzie
srednia punktow otrzymanych od Czlonkow Komisji. Ocena zostanie dokonana na podstawie
przeprowadzonej wizji w zaoferowanym lokalu.

- proponowane menu 50%
Oferta moze uzyska¢ od kazdego cztonka Komisji oceniajacej oferty 50 punktéw. Ocene stanowi¢ bedzie
$rednia punktéw otrzymanych od Cztonkow Komisji.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

5. Wymagany termin realizacji zaméwienia
15 grudnia 2023 r. w godz. od 19.00 do godz. 02.00 kolejnego dnia z mozliwoscia przedtuzenia.

6. Termin zwigzania oferta: 30 dni
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25.07.2023 r. do godz. 10.00

— w formie skanu wypekionego i podpisanego formularza ofertowego wraz z zalacznikami — nalezy
przesta¢ na adres: przetargi@inig.pl. Jako temat wiadomosci prosimy wpisaé: ,,Oferta na ushluge
restauracyjng dla uczestnikow spotkania barbérkowego w dniu 15-12-2023 r.”.

o  Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. poczta kurierska) — 0 terminie
ztozenia oferty decyduje termin jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego, a nie data stempla
pocztowego, czy zlecenia dostarczenia poczta kurierska.

o Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
e Porozumiewanie si¢ migdzy Stronami odbywac¢ si¢ bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej.
e Adres e-mail Zamawiajgcego: przetargi@inig.pl .

8. Warunki, ktore zostang wprowadzone do umowy

e Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

e Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien i wymagan wynikajacych z tredci
niniejszego zaproszenia i ztozonej oferty przez Wykonawce.

9. Zalaczniki do Zaproszenia
Nr 1 Formularz ofertowy.

Krakow, dnia 14.07.2023 r.
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

(nazwa i siedziba Wykonawcy)
sktada ofertg

na ushuge restauracyjna dla uczestnikow spotkania barbérkowego organizowanego w Krakowie
przez Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut Badawczy w dniu 15 grudnia 2023 r.

Oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia na warunkach opisanych w zaproszeniu do ztozenia oferty
za ceng:

Cena ustugi zgodnie z pkt 1 a, b Zaproszenia za 1 osobg:

.............................. zinetto /........coocvevenene. ZE brutto
Zaktadany maksymalny koszt na 1 osobe — 360,00 z1 netto.

Cena oferty musi uwzglednia¢é wszystkie koszty konieczne do poniesienia zdaniem Wykonawcy, zwigzane z realizacjq
opisanej W Zaproszeniu ustugi, w tym w szczegélnosci:

-wynajem sali, kolacja,

-poczestunek w formie bufetu szwedzkiego (do godziny 24.00),

-napoje bezalkoholowe (ciepte/zimne/soft drinki) — od godziny 19.00 do godziny 02.00,

-napoje alkoholowe - open bar (piwo, wino biale i czerwone, wodka — bez ograniczen, dla wszystkich uczestnikéw
bankietu) — od momentu rozpoczecia kolacji (ok. godziny 20.00) do godziny 02.00.

MENU

Wymagane zalaczenie do oferty 3 szczegolowych propozycji menu (kolacja, szwedzki stél, napoje)
jakie zawiera si¢ w powyzszych cenach.

Wykonawca zobligowany jest poda¢ rodzaj (marke) oferowanych napoi alkoholowych.

Koszt przedtuzenia ustugi open bar: ................... zk brutto / kazda godzine.

Ewentualne inne koszty przedtuzenia bankietu od godz. 02.00: ................... zt brutto / kazda godzing.
NOCLEG:

Cena noclegu: pokéj 1-0sobowy bez $niadania: .........ceeeveeeineiineinrecnnnns

Cena noclegu: pokéj 1-0s0bowy ze Sniadaniem: ........coeeeeviveiieinrernncennees

IMHEJSCE TEALIZACTIL e v ettt et ettt ettt et e et e e e e et e ettt e e
Zamawiajacy przez dokonaniem wyboru przeprowadzi wizj¢ w zaproponowanym miejscu.

Wykonawca gwarantuje niezmiennos¢ cen przez caty okres obowigzywania umowy.
Oferta wazna: 30 dni od terminu sktadania ofert.

Liczba uczestnikow spotkania winna by¢ podana przez Zamawiajagcego do dn. 12-12-2023 r.
Rozliczenie z Wykonawca za S$wiadczone ustugi odbedzie si¢ na podstawie ostatecznej liczby
uczestnikow spotkania uzgodnionej przez Zamawiajacego z Wykonawca.

Os0ba do KontaKtu: ....cvvvevieiineieineeeerreenenerenneeennnns tel, oo, ,e-mail .................

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:
> 3 propozycje menu wraz z podaniem marek oferowanych alkoholi
> Opis obiektu: lokalu/sali

pOdeS



